Huishoudelijk reglement

Het huis van het kind,

autonoom internaat voor jongeren vanaf 3 jaar tot

de leeftijd waarop zij hun middelbare studies beëindigen.

Goedgekeurd in zitting van de gemeenteraad van
29 mei 2007  

TITEL I: ALGEMENE BEPALINGEN
  

HOOFDSTUK 1 - RECHTSGROND EN DEFINITIES

Artikel 1

Dit huishoudelijk reglement, wordt door de beheerder voorafgaand aan de eerste inschrijving van de intern en nadien bij elke wijziging overhandigd aan de ouders, die ter instemming ondertekenen.

Artikel 2

Voor de toepassing van dit huishoudelijk reglement wordt verstaan onder:

· autonoom internaat: een aparte instelling waarin jongeren opgevangen worden van verschillende schoolinstellingen waar ze de lessen als regelmatige leerling volgen;

· inrichtende macht/bestuur: organisator van het Onderwijs - stad Gent, in casu de gemeenteraad. Inzake daden van dagelijks beheer is het college van burgemeester en schepenen bevoegd. 

· intern / kind / jongere: is als regelmatige leerling in een school met dagonderwijs ingeschreven en is in een internaat gehuisvest. 

· ouders: de personen die het ouderlijk gezag uitoefenen of in rechte of in feite de minderjarige onder hun bewaring hebben. Vanaf zijn meerderjarigheid kan de interne autonoom optreden. Hierna wordt met ouders bedoeld de personen die het ouderlijk gezag uitoefenen of de meerderjarige;

· ouderlijk gezag: het gezag over het kind dat door de ouders gezamenlijk wordt uitgeoefend wanneer zij samenleven.

· niet-samenlevende ouders: feitelijk gescheiden echtparen, uit de echt gescheiden ouders, ouders die vroeger samenleefden , ouders die nooit hebben samengeleefd;
· beheerder: staat als vertegenwoordiger van de inrichtende macht in voor de feitelijke organisatie van het internaat;

· opvoeder(ster): is belast met het toezicht en de begeleiding van de interne leerlingen;

· rapport: is een schriftelijk verslag dat door de opvoeders bijgehouden wordt over het algemeen gedrag van de interne leerling. Het vormt samen met de administratieve gegevens het dossier van de interne. De ouders kunnen het dossier inkijken indien ze dit wensen.

adviesraad: een raad samengesteld uit de beheerders van de verschillende vestigingsplaatsen en een afgevaardigde van de pedagogische begeleidingsdienst.

· HOOFDSTUK 2 - TOELATINGSVOORWAARDEN EN INSCHRIJVINGSPROCEDURE
Artikel 3 - Intakegesprek

Voorafgaand aan de eerste inschrijving wordt een intakegesprek gehouden met de ouders, het kind, de directeur van de school of zijn afgevaardigde, de beheerder van het internaat of zijn medewerker.
Er wordt een beeld geschetst van het kind met de reden tot aanvraag.
Aan de hand van deze gegevens wordt beslist in welke vestigingsplaats en leefgroep het kind kan opgenomen worden, rekening houdend met de maximumcapaciteit en de draagkracht van de leefgroepen. 
Aan de ouders worden de internaatswerking, de betalingsvoorwaarden en de leefregels toegelicht. Indien mogelijk volgt een overleg met het internaatsteam.

Artikel 4 – Inschrijving 
Wanneer alle partijen tot een akkoord komen, wordt de inschrijving of opvangovereenkomst voor bepaalde duur ondertekend.

Artikel 5 – Bijkomende modaliteiten

§ 1. Alle belangrijke en nuttige gegevens over het kind worden meegedeeld door de ouders en bijgehouden in een inlichtingenfiche. Deze gegevens staan ter beschikking van de begeleiders. Zij waken over de privacy en de integriteit bij het hanteren van de gegevens en handelen volgens de deontologie van hun functie. De ouders verbinden zich ertoe om elke wijziging van gegevens zo spoedig mogelijk door te geven.


§ 2. Door de inschrijving geeft de ouder zijn toestemming tot het verstrekken van dringende medische hulp bij een dokter of instelling naar keuze.


§ 3. De ouders vullen een administratieve vragenlijst in voor het dossier van de intern. 

HOOFDSTUK 3 - BEPALING OUDERBIJDRAGE

Artikel 6
§ 1. De ouderbijdrageregeling wordt jaarlijks vastgelegd door de gemeenteraad van de Stad Gent.
De berekening gebeurt op basis van het gezamenlijk belastbaar inkomen van de ouder(s), zoals vermeld op het meest recente aanslagbiljet. Bij het ontbreken van een recent aanslagbiljet kan de ouderbijdrage worden berekend op basis van het reële belastbaar maandinkomen van de ouder(s) aan de hand van andere recente officiële inkomensgegevens. Deze bewijsstukken worden door de ouders afgeleverd bij de inschrijving of ten laatste tijdens de eerste week van het verblijf. Zoniet wordt de maximumbijdrage aangerekend. Door ondertekening van het huishoudelijk reglement verbinden de ouders zich ertoe de ouderbijdrage stipt te betalen.

§ 2. De bijdrage staat in verhouding tot de verblijfsduur.
De bijdrage wordt verminderd met de duur van een gewettigde afwezigheid zoals vermeld in rubriek 7.

§ 3. Bij het begin van het schooljaar betalen de ouders een eenmalige afzonderlijke provisie voor extra uitstappen. Bij vervroegde uitschrijving wordt het saldo terugbetaald.

HOOFDSTUK 4 - AAN-EN AFWEZIGHEDEN


Artikel 7
§ 1. Alle internen zijn voor en na de lessen op het internaat aanwezig. Hun aanwezigheid wordt regelmatig gecontroleerd en in een aanwezigheidsregister opgetekend. Ze overnachten elke dag van de week op het internaat, tenzij de ouders hiervoor uitzonderlijk een afwijking vragen.
Deze afwijking kan na overleg enkel door de beheerder goedgekeurd worden.

§ 2. Elke afwezigheid wordt vooraf telefonisch of schriftelijk meegedeeld. De afwezigheden worden gestaafd met een doktersattest, met een schriftelijke verklaring van de ouders of met een officieel bewijsstuk (topsportconvenant, stage, bos - en sneeuwklassen, familiaal feest, overlijden, e.a.).

§ 3. Ongewettigde afwezigheden worden onmiddellijk telefonisch of schriftelijk aan de ouders gemeld. 

§ 4. Problematische afwezigheden kunnen een tuchtmaatregel tot gevolg hebben.

§ 5. De internen moeten na de lessen op school tijdig aanwezig zijn op het internaat. Een gebrek aan stiptheid wordt niet geduld. De opvoeder(ster)s mogen het onverantwoord te laat komen of afwezig zijn onmiddellijk gepast sanctioneren.

Artikel 8
Ouders dienen onmiddellijk te verwittigen indien een kind niet tijdig kan worden afgehaald op vrijdagavond.
Bij het niet tijdig afhalen wordt de intern naar een voorziening gebracht waarmee de stad Gent een samenwerkingsakkoord afsloot.
Alle kosten daaraan verbonden zijn ten laste van de ouders.


HOOFDSTUK 5 - BEZOEK

Artikel 9
Ouders of andere bezoekers zijn welkom mits voorafgaande aanvraag en akkoord van de beheerder.

HOOFDSTUK 6 - PRIVACY

Artikel 10
Het internaat leeft de verplichtingen na die voortvloeien uit de privacywetgeving (Wet van 8 december 1992 tot bescherming van de persoonlijke levenssfeer ten opzichte van de verwerking van persoonsgegevens (B.S. 18 maart 1993), zoals gewijzigd door de wet van 11 december 1998 (B.S. 3 februari 1999)).

Het internaat zal geen leerlingengegevens meedelen aan derden, tenzij voor de toepassing van een wettelijke of reglementaire bepaling.

Foto’s of filmbeelden van internen kunnen gebruikt worden voor doelen die eigen zijn aan de werking van het internaat, tenzij de betrokken ouders bij de instemming met het schoolreglement schriftelijk hun toestemming weigeren.


HOOFDSTUK 7 - VERZEKERINGEN

Artikel 11
De Stad Gent heeft een verzekering afgesloten die de burgerlijke aansprakelijkheid van het personeel en de kinderen dekt voor lichamelijke en/of materiële schade, veroorzaakt aan derden tijdens de opvang. Ook lichamelijke ongevallen tijdens de opvang en veroorzaakt op weg van de opvangplaats naar de plaats waar de schoolactiviteit plaatsvindt of de verblijfplaats en omgekeerd zijn verzekerd. 

Een afschrift van de verzekeringspolis is te verkrijgen op het secretariaat van het internaat. 

HOOFDSTUK 8 - VOEDING

Artikel 12
De aangeboden voeding voldoet aan de wettelijke vereisten van veiligheid en HACCP (Hazard Analysis of Critical Control Points).

Op vraag van de ouders kan om culturele of religieuze redenen een bestaand menu aangepast worden.

Het meebrengen van eigen voeding wordt enkel toegelaten op doktersvoorschrift en wanneer deze niet kan verstrekt worden door het internaat.

HOOFDSTUK 9 - ALGEMEEN ROOKVERBOD
Artikel 13

Binnen de gebouwen en op de speelplaatsen van de internaten geldt een algemeen rookverbod (K.B. 19.01.2005).


HOOFDSTUK 10 - DRUGSBELEID

Artikel 14
Er geldt een algemeen verbod op het bezit of gebruik van drugs. 

Wanneer een intern dit verbod overtreedt, werken we met het ‘Stappenplan inzake drugs’ (zie bijlage) dat de bedoeling heeft mogelijke problemen te voorkomen of jongeren te helpen met problemen van afhankelijkheid of verslaving.


HOOFDSTUK 11 - GEZONDHEID, MEDISCH TOEZICHT EN VEILIGHEID

Artikel 15
In geval van ziekte of ongeval tijdens het verblijf in het internaat worden de ouders onmiddellijk op de hoogte gebracht. 
De beheerder, in samenspraak met de arts beslist of de intern al dan niet in het internaat mag blijven.
Een intern kan enkel blijven onder volgende voorwaarden:
a. De volmacht tot medische behandeling is ondertekend door de ouders.

b. Het aanwezige personeel is in staat om voldoende te observeren en de nodige zorgen toe te dienen.

c. De veiligheid van de zieke en van de andere internen loopt geen gevaar.

d. Het verloop van de normale activiteiten van de andere internen wordt niet verstoord.


Sommige (besmettelijke) ziekten zijn onderhevig aan wettelijke bepalingen. In dit geval worden de ouders hiervan onmiddellijk op de hoogte gebracht en moet het kind zo vlug mogelijk worden afgehaald.
In zeer dringende gevallen of wanneer de ouders onbereikbaar zijn, neemt de arts of de beheerder een beslissing tot ziekenhuisopname. In de mate van het mogelijke wordt rekening gehouden met de voorkeur van ziekenhuis, die de ouders bij de inschrijving hebben opgegeven.
Voor vervoer naar een ziekenhuis wordt gebruik gemaakt van een taxi of ziekenwagen. De kosten hiervan zijn, bij ziekte, ten laste van de ouders en bij ongeval, ten laste van de Stad Gent.

Artikel 16
Het toedienen van medicatie in het internaat wordt beperkt tot het strikt noodzakelijke.
Ouders brengen de medicatie zelf mee. Deze zal aan het kind toegediend worden op het internaat mits aanbieding van een doktersattest dat de volgende informatie bevat:

· de datum:

· de naam van het kind:

· de naam van de medicatie

· de dosering:

· de wijze van toedienen:

· de duur van de behandeling:

Op de fles/flacon/tube of andere verpakking dient duidelijk het volgende vermeld te worden (bij voorkeur door de apotheker).

· de naam van de apotheker:

· de naam van de dokter:

· de naam van het kind:

· de vervaldatum:

· dosering:

· de wijze van toedienen:

· de wijze van bewaren:

Artikel 17
§ 1. Elk voorwerp in het bezit van de internen, dat door de personeelsleden van het internaat als gevaarlijk of storend wordt aanzien, zal onmiddellijk in bewaring worden genomen en aan de ouders worden bezorgd. 
§ 2. Diefstal of schade aan eigendom van internen wordt niet verzekerd. Enkel wanneer voorwerpen in bewaring gegeven werden aan het secretariaat of de opvoeders, kan het internaat aansprakelijk gesteld worden voor verlies of schade.

§ 3. Huisdieren, zelfs aan de leiband en met een muilkorf, worden nooit in het gebouw toegelaten.
Geleidehonden vormen de enige uitzondering op deze regel.

§ 4. In de vestigingsplaats Pollepelstraat nemen minderjarigen nooit de lift zonder begeleiding van een volwassene.


HOOFDSTUK 12 - MAATREGELEN VAN INWENDIGE ORDE

Artikel 18
§ 1. Van de internen wordt verwacht dat zij zich steeds, ook buiten het internaatsgebouw en de internaatswerking, op een correcte wijze gedragen, een hoffelijke houding aannemen en een verzorgde taal gebruiken. Zij hebben respect voor de andere bewoners.

§ 2. Wanneer internen door hun gedrag de goede werking van het internaat verhinderen, kan een ordemaatregel worden genomen. Deze maatregel zet de internen ertoe aan hun gedrag te verbeteren en aan te passen.

§ 3. Wanneer ordemaatregelen tot niets hebben geleid of bij zeer ernstige overtredingen kan de beheerder of de adviesraad de volgende tuchtmaatregelen nemen:

· Het niet deelnemen aan één of meerdere activiteiten van de leefgroep.

· De schorsing. 
De schorsing houdt in dat de gesanctioneerde intern gedurende een periode van ten hoogste veertien dagen uit het internaat verwijderd wordt.

· De uitsluiting. Deze beslissing wordt steeds door het college van burgemeester en schepenen genomen. In afwachting van deze beslissing wordt de intern steeds preventief geschorst. Tijdens deze schorsing valt hij onder de verantwoordelijkheid van de ouders. 


Onder zeer ernstige overtredingen worden verstaan;

· het opzettelijk toebrengen van slagen en verwondingen;

· het plegen van ernstige of wettelijke strafbare feiten zoals diefstal;

· het opzettelijk toebrengen van schade;

· het opzettelijk overtreden van essentiële veiligheidsregels;

· opzettelijk en blijvend storend gedrag;

· het aantasten van de naam van de instelling en de waardigheid van het personeel of andere internen.
Deze lijst is niet limitatief

HOOFDSTUK 13 - KLACHTENPROCEDURE
Ouders kunnen met hun vragen, aanmerkingen of problemen betreffende hun kind of de internaatswerking in eerste instantie terecht bij de opvoeders.

Wanneer dit niet leidt tot een bevredigende oplossing wendt men zich tot de beheerder.

Klachten waarmee men niet terecht kan in de voorziening zelf, kunnen worden gericht aan 
een centraal meldpunt met als adres:
Departement, Onderwijs en Opvoeding

Meldpunt voor klachten
Nederpolder 2
9000 Gent
Tel: 09 269.70.00

Fax: 09 225.87.79
e-mail: onderwijs@gent.be

